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Apresentacao

Colega,
Seja bem-vindo ao novo Formulario de Comprovacao Financeira!

Visando tornar os processos do Banco ainda mais rapidos e eficientes, lancamos o Novo Formulario
de Comprovacao Financeira que conta com diversas melhorias, dentre as quais destacamos a
racionalizacdo de campos de preenchimento e um relatoério gerencial para facilitar a analise do
universo de comprovacao.

Diretoria Financeira e de Crédito
Superintendéncia de Concessao de Crédito

Ambiente de Concessao de Crédito e Cadastro
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Controle de Atualizagoes

VERSAO DESCRICAO DAS ALTERAGCOES
1.0 1. Versao de lancamento
1.4 1. Atualizacao
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Preparando o Excel para executar a ferramenta

Para que vocé consiga utilizar todas as funcionalidades do Formulario de Comprovacao
Financeira é necessario realizar alguns ajustes no seu Excel de modo que todas as funcdes para
as quais ele foi programado sejam executadas normalmente.

Abaixo, apresentaremos 0 passo-a-passo para que vocé utilize a ferramenta sem nenhum

problema. Vamos 1&?

Primeiro sera necessario habilitar os macros e para isso vocé devera:

i) Selecionar a aba “Arquivo” no canto superior esquerdo, para conseguir acessar 0 menu

“Opg¢des”, conforme imagem abaixo.

©

Informagdes
Novo

Abrir

Salvar

Salvar coma
Imprimir

Compartilhar

Exportar

Publicar

Fechar

brir

Recente

OneDrive - bnb.gov.br

Sites — bnb.gov.br

SharePoint

OneDrive

Qutros Locais da Web

Este PC

Adicionar um Local

Procurar
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ii) Em seguida, no menu “Central de Confiabilidade”, selecione as “Configuracdes da Central

de Confiabilidade”.

Opges do Excel ? X
Geral
Ajude a manter a seguranga e a integridade do seu computador e documentos.
Férmulas
Revisdo de Texto Seguranga e outras informagges
Salvar Visite o Office.com para saber mais sobre como proteger sua privacidade e seguranga.
Idioma Microsoft Trustworthy Computing
Avangada
Central de Confiabilidade do Microsoft Excel
Personalizar Faixa de OpgBes
A Central de Confiabilidade possui configurages de sequranca ¢
Barra de Ferramentas de Acesso Répido privacidade, Essss configuragges sjudam a proteger seu computador. | Configurages da Central de Confiabilidade.
Recomendamos que vocé no as altere. =
Suplementos
Central de Confiabilidade
oK Cancelar

iii) Feito isso, va ao menu “Configuracées de Macro”

conforme consta na imagem abaixo.

Central de Confizbilidade

F jores Confisveis
frnecedars bontiave Configuragées de Macro

Locais Confiaveis

(O Desabilitar tadas as macro:
Decumentos Confidgveis
() Desabilitar todas as macro:

Catélagos de Suplementos Confidveis

< sem notificagio

s com notificagao

e mantenha selecionadas as

() Desabilitar todas as macros, exceto as assinadas digitalments

Suplementos @ Habilitar todas as macros (n3o recomendado; cédigos possivelmente perigosos podem ser executados)

Configuragdes do ActiveX R
gures C s da Macro do D

eed

Configuragées de Macro

Confiar ne acesso 20 modelo de objete de projeto do VBA

Modo de Exibigaa Protegido
Barra de Mensagens

Contetido Externo

Configuragées de Bloqueio de Arquive

Opges de Privacidade

opcoes
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iv) Por fim, no menu “Conteudo Externo”, mantenha habilitadas as seguintes opcoes:

Central de Confiabilidade

Fornecedores Confiaveis
Locais Confidveis

Documentos Confidveis
Catdlogos de Suplementos Confidveis
Suplementos

Configuragdes do ActiveX
Configuragdes de Macro

Mede de Exibigéo Protegido

Barra de Mensagens

Contetido Externo

Configuragdes de Bloqueio de Arquivo

Opgées de Privacidade

Configuragdes de sequranca para Conexdes de Dados

@ Habilitar todas as Conexdes de Dados (n3o recomendado)

O Avisar usudrio sobre Conexdes de Dados

O Desabilitar todas as Conexdes de Dados

Configuragdes de seguranca para Links de Pasta de Trabalho

@ Habilitar stualizagdo automitica de todos os Links de Pasta de Trabalhe (nde recomendade)
O Ayisar usuario sobre atualizagéo automatica de Links de Pasta de Trabalho

O Desabilitar stualizagio automatica de Links de Pasta de Trabalho

Depois, basta pressionar “Ok” no canto inferior da janela de configuracao e pronto!

2. Utilizando a ferramenta

A ferramenta é destinada tanto para clientes como para colaboradores, onde ambos podem
efetuar o preenchimento das informacdes necessarias.

Formulario de

Comprovacao Financeira

“Prezado(a) Cliente,
Ests ferraments nos auxiliara na comprovacdo financeirs dos recursos.
financiados. Para isso, basta realizar o preenchimento das informacdes.
que serfio requeridas no farmulério e enviar ao seu Gerente de

para que adote. i 8

Vamos 137"

Qual a finalidade da operagio?

CUSTEIO/
S

Versio 1,000

‘OUTROS CREDITOS

Banco do

i: Nordeste

Para iniciar a utilizacdo do Formulario de Comprovacao Financeira, vocé deve selecionar ou
indicar ao seu cliente o tipo de finalidade do crédito a operacao possui, dentre elas, temos as

seguintes:

INVESTIMENTO

CUSTEIO/

CAPITAL DE GIRO

OUTROS CREDITOS
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Basta clicar no respectivo botao referente a finalidade desejada, e vocé sera direcionado ao
formulario com todas as colunas necessarias para a realizacdo da comprovacao financeira do
crédito.

FORMULARIO DE COMPROVAGAO FINANCEIRA I I

DADOS DE COMPROVACAO FINANCEIRA
TR —

NOME DO CLIENTE © CPFICNPJ ~ NUMERO DA DPERACAD VALOR DO DESEMBOLSO °

—

Nessa primeira etapa, basta preencher os dados do cliente, para facilitar a sua identificacao.

2.1 Colunas de Preenchimento

Essa etapa € muito importante para a realizacdo da comprovacao financeira, é nela onde serao
preenchidos, todas as informacdes referentes aos documentos fiscais que pertencem ao
universo de comprovacao.

Importante: Em opera¢ées no ambito do programa FNE Giro esta dispensada a apresentacao
do comprovante de pagamento.

A seguir, esta a descricao do conteldo que deve ser preenchido em cada coluna:

NOMERD DA NOTA -

YALOR TOTAL DA NOTA

DATA DE EMISSAD -

Nesta coluna, vocé
devera preencher
com o numero da
nota fiscal.

Nesta coluna, vocé
devera preencher
com o valor total
do documento
fiscal apresentado.

DATA DO PAGAMENTO

Nesta coluna, vocé
devera preencher
com a data em que
0 documento fiscal
foi emitido.

Ex: 29/03/2022

Nesta coluna, vocé devera
preencher com a data em
que foi efetuado o ultimo
pagamento (independente
se foi feito em parcelas),
ou deixar em branco se o
pagamento sera
totalmente ao fornecedor.
Ela serve de referéncia para
0 enquadramento da
amostra.

Ex: 29/03/2022
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VALOR PAGO TOTAL

CHAYE DA NOTA FISCAL

DESCRICAD DO ITEMANVERSAD

Nesta coluna, vocé
devera preencher com o
somatario total do valor
pago pelo cliente caso
houver.

Ex: Existem 10 parcelas
de RS 100,00 onde o
cliente efetuou o
pagamento de 5
parcelas.

Preencher com o valor
de RS 500,00.

Nesta coluna, vocé
devera preencher
com a chave da
nota fiscal.

Nesta coluna, vocé devera
preencher com a descricao
ou inversao do item
financiavel.

Ex: Maquina/equipamento,
veiculo, imovel.

E sempre importante
manter um padrao neste
campo.

FORNECEDOR

Nesta coluna, vocé
devera preencher
com o nome do
fornecedor do
documento fiscal.

2.2 Documentos nao fiscais

A aba de documentos néo fiscais pode ser acessada através do botdao “DOCUMENTOS NAO
FISCAIS” que se encontra na parte superior do formulario:

FORMULARIO DE COMPROVACAO FINANCEIRA

Ao efetuar o clique, vocé sera direcionado para a aba de preenchimento dos
documentos nao fiscais, onde serao preenchidos com todos os gastos gerais referentes
ao financiamento em questao. Importante atentar para as informacées obrigatérias,

sinalizadas pelo asterisco vermelho (*).

FORMULARIO DE COMPROVAGAO FINANCEIRA - DOCUMENTOS NAO FISCAIS

'DADOS DE COMPROVACAO FINANCEIRA.
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2.3  Relatdrio Gerencial de Comprovagao

Esta pagina é direcionada ao gerente responsavel. Nela constara um breve resumo da
comprovacao e informacdes que auxiliardao no desembolso do crédito de forma mais agil para
nosso cliente.

DOCUMENTOS NAD FISCAIS

FORMULARIO DE COMPROVACAO FINANCEIRA

Ao clicar no botéo, vocé sera direcionado ao relatério de comprovacao:

RELATORIO DE COMPROVACAQ

RETORNAR
GERAR PDF

DESCRICAO DO ITEM/INVERSAO = T

PORCENTAGEM DO VALOR TOTAL

QTD TOTAL DE NOTAS:
VALOR TOTAL DAS NOTAS:
VALOR PAGO POR INVERSAO:
VALOR TOTAL DA INVERSAO:

ATUALIZAR

] |\< | Banco do
VALOR AO FORNECEDOR: { Nordeste RELATORID

VALOR DOCUMENTOS NAO FISCAIS:

Basta clicar no botdo “ATUALIZAR RELATORIO”, que vocé tera as informacdes atualizadas.

DESCRIGAQ DO ITEM/INVERSAQ = T

02- EPC | Inversores e Trackers.
03 - EPC | Consrugdo Civil

PORCENTAGEM DO VALOR TOTAL

DESCRICAQDO. -

05 - Custos de Desenvolvimento
06 - MGdulos Importados

04- Conex3o | Linha de Transmissio

QTD TOTAL DE NOTAS:
VALOR TOTAL DAS NOTAS:
VALOR PAGO POR INVERSAO:
VALOR TOTAL DA INVERSAO:

VALOR AO FORNECEDOR:

&

Banco do
Nordeste

= 02-EPC| Inversorese
Trackers

03 -EPC | Consrugaio Civil

04 - Conexdo | Linha de
Transmisséo

05 - Custos de.
Desenvolhvimento

06 - Médulos Importados
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2.4 Cartade Corregao

A Carta de Corregdo serve para peguenos ajustes que ndo impliguem na mudanca da amostra ja gerada,
como alteragdes no numero da nota, data de emissdo, chave da nota e até mesmo valor.

CARTA DE

(me ]

Clique no botdo “Carta de Correcdo” e seja direcionado a pagina para gerar o documento de corregdo:

NOME DO CLIENTE: © CPFICNPJ: ©
Faogéria Pinto de Sausa S00.737.556-43

Nome do Cliente e CPF/CNPJ sdo campos retornados automaticamente.

QUANTIDADE DE NOTAS SELECIONADAS
NA AMOSTRA: © DATA DO PROTOCOLO OU FORMALIZACAD -

E necessdrio informar quantas notas serdo retificadas para que a ferramenta libere os campos necessarios.
JUSTIFICATIVA: ~

No campo Justificativa informar o que sera corrigido, a referéncia anterior (nUmero da nota anterior (sem
correcdo) ou algo que posso identificar o documento que sofrera a atualizagdo) e o motivo da correcdo.

ASSINATURA DO EXECUTOR: *

Informar a matricula no campo Assinatura do Executor e logo apods, gerar PDF através do botdo )

GERAR PDF

Em seguida, anexar o PDF de forma digital no GED para uso durante o processo de desembolso.
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PRINCIPAIS DUVIDAS

1. O que é a data do protocolo?

Se refere a data em que a proposta foi recebida pelo Banco. O momento especifico que se deu
inicio da analise da proposta de crédito do cliente.

2. Quais notas devem ser circularizadas?

As notas que apresentem no campo "OBSERVACAO" o texto "COMPROVANTE DE
PAGAMENTO/CIRCULARIZAR", e que estao selecionadas na amostra.

3. E obrigatorio inserir a chave da nota fiscal?

N&do. Entretanto, ter essa informacao na planilha torna o nosso processo ainda mais agil e
eficiente, de modo que sugerimos adotar essa pratica de preenchimento.

4. Qual o normativo que a ferramenta se baseia?

0 manual do desembolso (3102-05-02 e 3102-05-05) prevé a ferramenta como método oficial
de selecdo da amostra dos documentos fiscais. A partir da implementacao, a agéncia apenas
preenchera os campos, na forma orientada, e solicitara ao cliente que apresente os documentos
fiscais selecionados pela ferramenta.

5. Qual a data de emissao?

A data de emissao corresponde ao exato momento em que a NF-e foi emitida e pode ser
facilmente identificada no corpo do documento fiscal.

6. O contador do cliente me enviou uma tabela com o universo de notas, ainda preciso
enviar a "Versao Cliente" para o proponente?

Nossa ferramenta exige apenas que o universo seja colado nas colunas. Para isso, vocé pode
utilizar os comandos "Ctrl+C" e "Ctrl+V" para copiar as informacdes que estdo na planilha
enviada pelo contador, transcrevendo-as para a aba do universo da tabela.

7. Preciso preencher o campo "DATA DO PAGAMENTO"?

Sim. Para que a ferramenta funcione corretamente, precisamos que seja informado, além da
data de emissao da nota, o momento em que essa nota foi paga. Informe se ela foi paga antes
ou depois da data do protocolo/formalizacdo ou ainda se essa nota nao foi paga até o momento
em que a selecao da amostra esta sendo feita.

8. Onde eu devo clicar para realizar a amostra?

As caixas de texto que explicam os cenarios de cada amostra sao os botdes que vocé deve clicar
para realizar a amostra especifica que atenda ao seu cliente.
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9. Quantos relatérios devem ser gerados?

Sempre serado gerados os relatorios, em pdf, do universo de notas (todas as notas relacionadas
na planilha) e do relatério da amostra (as que deverdo ser apresentadas pelo cliente).
Dependendo do tipo de amostra que vocé esteja fazendo, a ferramenta podera gerar mais de
dois relatorios.

10. O que eu devo fazer com os PDFs gerados?

Vocé devera arquivar digitalmente os relatorios gerados em PDF pela ferramenta juntamente
com os documentos fiscais (e eventuais comprovantes de pagamento, quando for o caso) no
dossié virtual da operacao no S557-GED.

11. O que é a data da formalizacédo?

Se refere a data de elaboracéo do Instrumento de Crédito

Ficou com mais alguma davida? Nao hesite. Envie um e-mail para o Gestdo do Processo de
Concessao de Crédito e do Desembolso. Conte com a gente! ;)
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